] ~ TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CANG HANG KHONG VIET NAM-CTCP Pic 1ap — Tw do — Hanh phic

DU THAO

QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG TRUC TUYEN

Can cur Ludt Chung khoadn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cwr Nghi dinh _’?0”' 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chung khodn,

Can cir Théng tw sé 116/2020/TT- BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢
truomg Bé Tai chinh hwedng dan mt SO diéu vé qudan tri cong ty dp dung doi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngdy 31 thdng 12 nam
2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg
khoan;

Can cir Piéu 1é Tong cong ty Cang hang khéng Viét Nam - CTCP;
Quy ché t6 chire Pai héi dong c6 déng truc tuyén cia Tong cong ty Cang hang

khong Viét Nam — CTCP duwgc Pai hji dong co dong thong qua ngay .../.../2021
bao gom cac ngi dung sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc tham du Dai hoi dong co dong truc tuyén va
bo phiéu dién tu cua cd dong tai cudc hop Dai hoi dong cd dong thudng nién,
Dai hoi ddng cd dong bat thuong ctia Tong Cong ty Cang hang khong Viét Nam
- CTCP (sau day viét tat 1a “ACV”).

Piéu 2. Giai thich tir ngi
1. “Pai biéu” 13 C6 dong, ngudi dugc Gy quyén hop 18 cua co dong.

2. “Pai héi dong cé dong trwe tuyén” 13 cac cudc hop Pai hoi dong co
d6ng thuong nién hodc Pai hoi dong co dong bat thuong duge to chire dudi hinh
thirc cac Pai biéu c6 thé lya chon tham gia thong qua mang Internet hodc thong
qua cac phuong tién, itng dung cong ngh¢ thong tin dé thyuc hién cac quyén biéu
quyét, quyén bau cir ciia minh. Sau day viét tit 1a “PHDPCD”.

, 3. “Bo phiéu dién tir” 13 y1¢c Dai b1qu két ndi Internet va thuc hién biéu
quyet, bau cur thong qua HE¢ thong bo phi€u dién tr hodc Gmg dung hop truc
tuyén do ACV quy dinh va thong bao.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx

4. “Hg thong bé phiéu di¢n tir” 13 hé thong cung cip cho Dai biéu cac
cong cu dé thuc hién cac quyén lién quan khi tham dy Pai hoi dong c¢6 dong truc
tuyén hodc bo phicu dién tu.

5. “Trwong hop bdt kha khdng” la nhimg su kién xay ra ngoai y chi cua
nguoi triéu tap dai hdi khong thé luong trude va khac phuc duge mac du da ap
dung céc bién phap can thiét, kha nang cho phép.

6. “Thoi gian mé civa hé théong” 13 thoi diém bat dau dé co dong co thé
truy cép, doc tai liéu va dang ky tham du Dai hoi truc tuyén. Hé thong sé dong
truy cap theo thong bao cia Chu toa hodac Ban t6 chirc Pai hoi.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Picu 3. Piéu kién, cach thirc Pai biéu tham dw Pai hdi dong c6 dong truc
tuyén va bo phiéu dién tir
1. Piéu kién tham gia:

Pai biéu co tén trong danh sach cb dong (DSCD) ¢o quyén du hop
DHDCD duoc lap theo thong bao thuc hién quyén cia ACV va dai dién uy
quyén du diéu ki¢n tham du theo quy dinh cia phép luat va biéu 1€ ACV.

2. Yéu cau k¥ thuat:

Pai biéu can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két noi Internet...).

3. Cach thuc thuc hién:

Madi Pai biéu du hop PHDCD cua ACV dugc cung cép mot va chi mdt
tén dang nhép va mat khau truy cép tuong ng dé tham dy PHDCP tryc tuyén
va bo phleu dién tr. Moi két qua bo phiéu dién tir dudi tén dang nhap va mat
khau cta co dong s€ dugc mac nhién ghi nhan la y chi biéu quyét cta cd dong.
ACV sé hd tro tdi da trong vi¢c dam bao cho Dai biéu duoc tham du va biéu
quyét tai cudc hop DPHPCD nhung khong chiu trach nhiém ddi véi nhitng van
dé phat sinh do Dai biéu 1am mét hoic 16 thong tin dang nhap.

Piéu 4. Cung cip thong tin ding nhip va thwe hién bé phiéu dién tir

1. Thong tin dudng dan truy cap vao he théng bo phiéu dién tr, tén dang
nhap, mat khau truy c@p va cac thong tin can thiét khac (néu c6) nham tham du
DHDCP tryuc tuyén s& dugc cung cip trong thong bao mo1 hop hodc theo hinh
thire thong bao thong tin dang nhap do Hoi d6ng quan tri quy dinh phu hop theo
tinh hinh thuc té. Dai biéu phai co trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat khau
va cac thong tin can thiét khac duogc cap dé dam bao rang chi c6 Pai biéu méi co
quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir va chiu hoan toan
trach nhiém d6i véi cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi Pai biéu c6 yéu cau cung cip lai thong tin dang nhap, Ban t6 chiic
Pai hoi c6 thé thong bao thong qua céc hinh thirc: truc tiép hoac email/dién



thoai. Hinh thtrc cung cip thong tin ding nhap qua email hodc dién thoai chi
dugc thyc hién dua trén thong tin c¢6 dong tir danh sach c6 dong co quyén bod
phiéu do Trung tdm luu ky chting khoan Viét Nam lap theo thong bao thuc hién
quyén cua ACV (hodc theo thong tin ¢6 dong dd cung cip cho ACV).

3. Pai biéu str dung tén ding nhap, mat khau truy cdp hodc cac thong tin
can thiét khac (néu co) truy cap vao hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo
phiéu dién tir theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop PHPCD.

4. ACV khuyén nghj Dai bicu khi nhan duoc thong tin dang nhip bao
gém tén dang nhap va mat khau, nén truy cap vao h¢ thong dé tién hanh d61 mat
khau dang nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Piéu 5. Cach thirc ghi nhin Pai biéu tham duw PHPCP (check-in)

Dai biéu dugc hé thong dién tir ghi nhan 1a tham dy PHPCD khi Dai biéu
do thuc hién truy cép va dang ky tham duy PHDCD thanh cong vao h¢ thong
bang cac thong tin truy cép da dugc cung cap theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché
nay tinh tir Thoi gian mo ctra h¢ thong.

~ Sau khi cudc hop da khai mac, dai biéu van duoc ding ky tham duy truc
tuyén va c6 quyén biéu quyet sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu toa khong
dl{o’c dl‘Ir}g cudc hop dé cd6 dong tham dy va hiéu lyc cac van dé da tién hanh
biéu quyét khong bi anh hudng.
Piéu 6. Quy dinh vé ity quyén tham dw PHPCD

Viée iy quyén cho nguoi khac dy hop PHPCD thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 1¢ ACV. Van ban uy quyén phai c6 day du thong tin theo quy dinh cua
biéu 1&¢ ACV va phai duogc gui dén ACV trude ngay tham dy PHDCD dé€ nguoi
tham du c6 thé thuc hién thu tuc dang ky tham du.

Piéu 7. Cach thirc bé phiéu dién tir
1. Cach thire bo phiéu biéu quyét:
a) Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh,

Khéng tan thanh hoic Khéng c6 ¥ kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét
ta1 PHDCD da duoc cai dat tai Hé thong bd phleu dién tu.

b) Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan dé Hé thdng bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

2. Cach thtre bo phiéu bau cu:

a) M&i Dai biéu co téng sd quyén biéu quyét twong Gmg voi tong sb cb
phan c6 quyén bi€u quyét (bao gém s¢ hiru va dugc uy quyén) nhan voi so
thanh vién dugc bau cua Hoi dong Quan tri hodc Ban Klem soat. Pai biéu c6 thé
don hét tong s6 quyén biéu quyét cho mot hodc mot sd g vién.

b) Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhan dé Hé théng bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

3. Mot s6 quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tir:



a) Dai biéu tham duy PHPCP va bo phiéu dién tir duge H¢ thong bo phiéu
dién tir ghi nhan két qua bo phiéu tai thoi diém két thuc biéu quyet cua tung noi
dung hodc ghi nhan két qua bo phiéu tai thoi diém két thiic bo phiéu.

b) Pai biéu da truy cdp va dang ky tham duy PHPCP nhung khong thuc
hién viéc bo phiéu trén Hé théng bo phiéu dién to hoac dang xuét ra Hé théng
b6 phiéu dién tir trude thoi diém bo phiéu hodc bi mat két ndi do 16i duong
truyén, mang internet thi HE théng bo phiéu dién tr s€ ghi nhan viéc tham du
hop cua Dai biéu va nhitng ndi dung chua duoc Dai biéu biéu quyét, bau cir s&
dugc coi nhu khong tham gia biéu quyét, bau cu.

¢) Truong hop Pai biéu di ding xuat khoi Hé thong bo phiéu dién tir hoic
bi mat két nbi sau d6 Pai biéu dang nhap, két ndi lai dugc trude thoi diém két
thuc bo phiéu thi Pai biéu c6 thé tiép tuc bé phiéu cac ndi dung con lai chua
biéu quyét, bau cu.

d) Trong trudng hop phat sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai ho1 da
gui, Dai bleu c6 thé biéu quyet bau cir bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién
biéu quyét, bau cir voi nhimg van dé phét sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién
hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé phat sinh do.

Piéu 8. Thoi gian bé phiéu dién tir

1. Pai biéu c6 thé truy cap Hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo
phiéu tir thoi diém khai mac PHPCD dén trudc thoi diém két thic biéu quyét
ctia timg ndi dung hoic tai thoi diém két thiic bo phiéu, trir trudng hop bao tri hé
théng hodc 1y do khac nam ngoai tim kiém soat cia ACV. Két thic thoi gian bo
phiéu, Hé thong bo phiéu dién tir khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir
tir Dai bicu.

2. Pé dam bao tinh lién tyc va tap trung thoi gian cho phan dién bién cia
dai hoi, Pai biéu khi ding nhap Hé thong va check-in c6 thé tién hanh biéu
quyét vé chuong trinh va ndi dung hop. Thoi gian két thuc biéu quyét cua cac
ndi dung nay trén Hé thdng bo phiéu dién tir s& dugc Ban t6 chirc thong béo tai
thoi diém khai mac Pai hdi truc tuyén.

Piéu 9. Cach thirc kiém phiéu

1. Khi Pai biéu thuc hién biéu quyét, so phiéu bleu quyet dugc ghi nhan

trén Hé thdng bo phiéu dién tur theo nguyén tic tinh tong s6 phiéu tan thanh, sb

phiéu khéng tan thanh va sé phiéu khong y kién ddi véi timg nodi dung trinh
bHDCD.

2. Khi Dai biéu thyc hién bau cir, so phicu bau dugc ghi nhan trén Hg
thong bo phiéu dién tir theo nguyén tac tinh tong sO phiéu bau cho ting tng vién
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t.

Piéu 10. Thong bao két qua kiém phiéu

Cén cir bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Dieu 9 Quy ché nay,
Ban kiém phiéu s€ kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém phicu
cua tung van dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua ki€m phiéu s€ duoc



cong b theo Chuong trinh trude khi bé mac cude hop.
Piéu 11. Thong qua Bién ban, Nghi quyét PHPCD

1. Pja diém tcx)q chirc dugc ghi trong bién ban PHDPCD la dia diém Chu toa
cudc hop c6 mat dé dieu hanh PHDCD. Dia diém nay phai trén 1anh tho Viét
Nam.

2. Bién ban va Nghi quyét PHDCD do Ban Thu ky PHDCD lap va dugc
doc, bi€u quyét thong qua trude khi bé mac PHDCD.

Diéu 12. Quyén va nghia vu ciia Pai biéu khi tham gia bé phiéu dién tir

1. Puoc biéu quyét, bau cir tat ca cac ndi dung thudc tham quyén cua Pai
hoi theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ ACV theo hinh thire bo phicu dién tu.

2. Pai biéu phai c¢6 trach nhiém bao mat cac thong tin truy cip dé dam bao
rang chi c6 Pai biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng bo
phiéu dién tr. Moi két qua giao dich bo phiéu cua Dai biéu trén hé théng bo
phleu dién tir s& duoc mic nhién coi 1a quyét dinh cubi cung cua Dai biéu. Pai
biéu chiu moi trach nhiém trudc phap luat, truéc ACV vé két qua giao dich bo
phleu dién tir d3 duoc thuc hién cta Pai biéu trén hé thong bd phleu dién tu.

3. Pai biéu phai thong bao ngay cho ACV dé kip thoi xur 1y khi phat hién
tén truy cap, mat khau va/hodc cac thong tin can thiét khac bi mat, danh cap, bi
10, hodc nghi bi 16 bang cach lién hé voi ACV dé thuce hién khoa tén truy cap,
thiét bi bao mat. Pai biéu phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton that va
rti ro khac xdy ra trude thoi diém ACV nhan duogc thong bao cta Pai biéu néu
nhu nguyén nhan 1a do Dai biéu.

Pi¢u 13. Thio luin tai PHPCD

1. Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thude
pham vi cac van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh PHDPCD. Chi c6 bai
biéu méi dugce tham gia thao ludn.

2. Chi toa PHDCPD diéu hanh viéc thao luan tai PHPCD.
Piéu 14. CAc truong hop bit kha khang

1. Trong thoi gian dién ra viéc t6 chire PHDCD va bo phiéu dién tir, c6 thé
xay ra nhitng trudng hop bat kha khang tai dia diém Chu toa diéu hanh PHPCD
(khong bao gdm cac su kién bat kha khang d6i voi mot hay mot s6 Dai bicu
tham dy) nhu: Thién tai, héa hoan, mat dién hodc méat két ndi duong truyén
internet, su cb k¥ thuat tai dia diém Chu toa diéu hanh PHPCD, yéu cau clia CAC
co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Trong truong hop nay, viéc t6 chirc PHPCD do Chii toa quyét dinh va
s€ dugc thong bao cho c6 dong bang hinh thure thich hop.



_CHUONGIII
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 15. Piéu khoin khac
Céc ndi dung lién quan khac khong dé cap trong Quy ché nay mac nhién

thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 ACV, Quy ché noi bo vé quan trji cong ty va
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Pi¢u 16. Hi¢u lyc thi hanh
1. Quy ché nay gdm 3 Chuong, 16 Diéu va c6 hiéu luc tir ngdy dugc Dai
hoi dong co dong thdng qua.
‘ 2. bai biéu, céc ¢ nhan, to chuc ¢6 lién quan dén viéc hop ,Dai ho1 déng ¢
dong tryc tuyén cia ACV c0 trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



